
进卷代号 !1365

国家并族大学〈中点广播电视大学)1015 年就季学期"开放丰科厅期木考试

高级商务英语写作试题

101 巨年 1 月

建惹事墙

一、将佳品擎号、品主革命挂〈工作立)主萄:填写在菩p嘎然吨路运往

肉。考试结束后，也试嘉轩答题练挂在桌上ιi式是品和 fb题鼓均呆得带

出考场。监考人拉克考卷和苔题纸后才可离井~埠。

二、仔细阅读题目的说明，并按题目凄求翠题。答案F定要写在答

题纸的指主二位呈上，写在试卷尘的答案元效。

三、用蓝、黑圆珠笔或钢笔答题，使用铅笔答题无效。

Information for the examinees: 

• This examination consists of 4 parts. They are: 

Part 1: Matching up (20 points) 

Part 2: Translation (20 points) 

Part 3: Paragraph Organization (20 points) 

Part 4: W riting (40 points) 

• The total marks for this examination are 100 points. Time 

allowed for completing this examination is 90 minutes. 

• There will be no extra time to transfer answers to the Answer 

Sheet; therefore , you should write ALL your answers on the 

Answer Sheet as you do each task. 
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Part 1 Matching up (20 points) 

Questions 1-1 0 are based on the foJJowing task. 

Directions: Match the English words and phrases with their proper Chinese 

Meanings. 

1.人力资源部

2. 修改，变动

3. 股票公开上市的公司

4. 毛重

5. 部门经理，科长

6. 社会责任

7. 招待会

8. 不相符的

9. 按照，依照

10. 发泡塑料;泡沫塑料

Part 2 Translation (20 points) 

a. social responsibility 

b. out of line 

c. publicly traded company 

d. modification 

e. Section 沁1anager

f. foamed plastics 

g. H uman Resources Department 

h. gross weight 

1. recept lOn 

j. in compliance with 

Que!ìtioO!ì 11 -15 are based 00 the fOllowing task. 

Din~ction置 Tr矗nshlte the followinl :n:ntmcc1l tnto ChtnCi1l\i {EniU自h}.

1 L Wr would Ilkr to iIl)'Ìtt )'OU 10 ü Il \3邵阳oìn j?r届锦始tl~H "il f 2~~ 些~ r=~b;lc hðh>.,.. 

12, Em;hJo t>J a王军届四FY d <，!~~ 1古自"争斗10再lAC: i'l.rJ.d ã prl~ι}j，，*，. 

l~. 我期望留警将费用知识和军事刊请实践。

1Jl.J:-集口来我们些口军费需具，在客肉串喧有良好的声誉。

1].我们辛苦望你力能尽早持空调盎iÌj :因为查站的主古国将事i来=

Pgl't 豆 pgpggpgph Org!lnî:z到Îon (2Ö polnt革}

QUéstiδiiS 1(;-20 Ill'l\ b!l!lôd 6n thll f6110winB t组~IL

Dil'êêtiðnll , Rll!ll'l'!lngll thll Ol'dlll' of thll following !ìentences to form íl proper letter. 

16. [卫」二J.闯 17. CJ国 18. c=J[LJUJ 19. [士1 囚，芒::J(雪



óI, Plväòl审\lrd"r with\Jut dday Lì incc our DODulär product~ mllY wdl be out of stock soon. 

ι. Your ordcr can J"" 击liyçr过 t\l Y\l\,lr "Gntral warchouδc in L01J An l!dc,:j within 30 

WMllí l'llj á矗了矗挂在êr 飞九，. e reçetvc it! 

(1. Thl1 \tQffi !l you inqlli!'i'li 1ft }'ÔU1' ldhp 主l'.> i<.>!l ih在 extrelllcly vvell .n 9驻:r ~!"Ç\\‘ 

Ù. WIô th主nì. \,10 \1 [or \,10m \m}\1iry uhom 0\1享 n{\wl~ f!fl且i~!\甜时位H 如乎在1缸盐，

L Aml a dì司仨OIHlt nr ß I1CfU:nt on the toulÌ \lälm, i~ DO豆~i\)h! if p::nrmlinl ì!; mnòQ within 1 岳

J~y~ '?! ~亏!iy军H‘

f 1事'道主昌再站 pl品孟一 在 e jO Ll at]a1flr 

~. T!wy >lftl vflry QíI!ly tn \1邸. !'flMU草删掉牵怡l' ，ill页 EÏ àuui'运号i'.ts! and t"k;ntl rn引h !..莹莹

主Pil仁t: th量n pr~\lio \1ll; onl!豆.

h‘ Wc arc lookìn~ forwdrd lO workini! on your oròËr 坦äin.

1, 111 additiou , thcy are at lea吕t 25 % lower ìn cost compllred with our previous ones and 

those of our competiton" 

j. Yours sincerely , 

k. Dear Mr. ] ohnson , 

Part 4 Writing (40 points) 

Question 21 is based on the following task. 

Directions: Write a business leUer according to the information given below. Write 

about 150 words. Write your answers on the Answer Sheet. 

21.请根据下文中的信息，写作一篇英文祝贺信。

我们很高兴昕说贵公司成立了分公司。请接受我们真心的恭贺 o

根据你们的成就，我确信新公司一定会成功。衷心祝福事业成功。

如果有我们能协助的，请与我联系。期望未来能有更好的合作。
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试卷代号 :1365 座位号E口

国家开放大学(中央广播电视大学)2015 年秋季学期"开放本科"期末考试

|得分|评卷人|
| 

高级商务英语写作 试题答题纸

Part 1 岛fatching Up( 20 points) 

2016 年 1 月

Diredions; Match the English words and phr回回 with their proper Chinese Meanings. 

1. 2. 3. 4. 

6. 7. 8. ~. 

Fart Z Tntn~btlonO~ô polnb) 

Dipßl!Ußft!l < TPDft!lJulD thD foJJowlßl! JiDßtPßl'@f lßIO 汇hißRII (1!:HlUi童h)_

1L 

1:L 

B_ 

]Il. 

15. 

14BO 

-事罩

5. 

10. 



|得分|评卷入!

! Pad 3 Paragraph Organization {20 poinb) 

Dir昌ctionK; l{@;AIT;An l!@ th@ onl@r of tht! followlnl! KenttmC'芭K to fonn 1I propl!r II!U l!r. 

Hì. 17. 15. 1~. Zo. 

i 得耸 i 样卷入 i
i Part d WritìngCdò point~) 

11. Din~(;UOnK 二 WrU@ II bllKlnHK 1售u售r lIccordlnl! to {b@ InformllUOn I!I￥@n btllow. WrU售量hout 13D 

wonl量.￥vrUt: }onr 望B直WtT罩。n lht: An!iwt:r ~ht:t:L 
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试卷代号 :1365

国家开放大学{中央广播电视大学 )2015 年秋季学期"开放本科"期末考试

高级商务英语写作 试题答案及评分标准

(供参考)

2016 年 1 月

Part 1 Matching Up (20 points) 
Directions: Match the English words and phrases with their proper Chinese 

Meanings. 

l. g 

6.a 

2.d 

7. i 

3.c 

8. b 

Part 2 Translation (20 points) 

4.h 

9. j 

5. e 

10. f 

Directions: Translate the following sentences into Chinese (English). 

考题

11. We would like to invite you to an exclusive presentation of our new mobile home. 

12. Enclosed are a copy of our latest catalogue and a price-list. 

13. 我期望能够将我的知识和经验付诸实践。

14. 多年以来我们出口各类洁具，在客户中享有良好的声誉。

15. 我们希望你方能尽早将空调发出，因为炎热的季节即将到来。

参考答案

11.我们邀请您参加我们公司新产品房车的独家展示会。

12. 随信附寄我方最新产品名录和价格表。

13. 1 look forward to putting my knowledge and experiences into practice 

14. We have been exporting various sanitary wares for many years and have enjoyed 

good reputation among our customers. 

15. We would like you to effect shipment of the air conditioners as soon as possible , for 

the hot season is rapidly approaching. 

Part 3 Paragraph Organization (20 points) 
Directions: Rearrange the order of sentences to form a proper letter. 

16. d 
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P~rt 4 Writing ç 40 póint的
Z 1_ Dln~l'tlon~ ， Wrlt@ !l hn~in@~~ I@U@r !lcl'onlin(! to lh@ giv@n infol'm !ltton_ W l'it@ 

呻Ind HO 1rVnllll Wc1如 YVUC ilßII1rUII Vß ih~ ÅnIl1rU Sh~d， 
谭啸腻Jfr

3o=flO 份亏

31-35 分

21--30 分

11-20 分

0-10 分

主缸竞1ll主主噩噩隶
警 脾鲁f f用善良苦手亘售票在内开在售量革要孚先好吗?曹离-r;1JIlLa晨开-
• 语育现辑、恰当 t错iR::h Ji品属小错.
• 垂在化的语言Z鞠霸主亘在确的1月1C.

• 组钢结相好 T前局呼应自然。
• 桔式完全适当。
给读者的印象棋佳。

较好的完成答题要求

• 所有内容点都处理得不错，展开得不够。
• 大体准确;运用复杂语言时有错误。
• 结构合理，用词基本准确。
• 大体上组织较好，注意逻辑关系。
• 格式总体来说适当。
给读者的印象良好。

尚能达到答题要求

• 所有的主要内容点已包括进去，遗漏了一些次要的内容。
• 语言使用时出现一些错误，但不妨碍交流。
• 结构和词汇掌握范围适度。
• 组织和安排总的来说尚令人满意。
• 格式尚可，虽然并不完全成功。
给读者的印象较好。

不能完全达到答题要求

• 遗漏了一些主要的内容点或者处理得不充分，可能有些不切题。
• 语言错误有时影响交流，错误较多，使读者感到迷惑。
• 结构、词汇掌握有限。
• 内容条理不清、不连贯，造成理解困难。

• 格式不适当。
给读者的印象不佳。

未能达到答题要求

• 显著的内容遗漏/或大量内容不相关，可能由于对题目要求的误解。
• 语言严重不规范，经常出现基本错误。
• 结构和词汇使用有严重错误。
• 缺乏组织，造成交流失败。
• 几乎没有使用适当的格式。
• 篇幅太短
给读者的印象极差。
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